
内容

1 オリエンテーション

2 印象を決める5原則

3
仕事をするときの基本的な流
れ

4 けじめある行動

5 電話のかけ方

6
トライやる・ウイークに
　　　　　　　　むけて

第一印象の重要性/　身だしなみ/　挨拶/　お辞儀とタイミング/　物の受け渡し/

　

トライやる・ウイークマナー研修プログラム参考例　（90分）

※内容や研修時間など、ご希望に合わせて研修を設計します

項目

マナー講座の目的/　3つの約束

指示の受け方/　報連相/　声のかけ方

時間厳守/　整理整頓/　私語をしない/
仕事先の情報を口外しない/　席を離れるときは
備品を持ち出さない/　生徒同士でもていねいな話し方をする

講師よりメッセージ

担当者へのあいさつの電話/　メモを取る/

トライやる・ウイーク マナー講座

トライ・やるウイークは兵庫県の中学生に、地域で

の様々な体験活動を通じて、働くことの意義、楽し

さを実感したり、社会の一員としての自覚を高める

など、生徒一人一人が自分の生き方を見つけられる

よう支援することを目的として実施されています。

子どもたちが地域の人々に愛され、安心して体験学

習ができるように事前にマナーを学びます。

トライやる・ウイークマナー講座

子どものマナー講座として幅広く活用ができます。その他、いろいろな視点で子ども向けマナー講座も

作成できます。子ども向けＳＤＧｓ講座も可能です。

講師料はご予算にあわせますので、まずは無料でお気軽にお問い合わせください！


