
忌明け礼状とは、葬儀に参列して頂いた方や、香典・弔電・供花など頂いた方へ
「無事に四十九日を迎え、滞りなく忌明けしました。」
とご報告を兼ねてお礼をする為の大切な礼状となります。
※㈲大輝商事をご利用のお客様に限らせて頂いております。

①作成期間・郵送時期
◎礼状仕上がりまでに約３週間程頂いております。
◎四十九日を終えて、１ヶ月以内に発送される事をお勧め致します。

②受付～仕上がりまでの流れ

③名簿（リスト）に関する注意事項
1.名簿（リスト）は芳名録やエクセル（印刷された用紙媒体）などで承ります。
2.名簿に関しては、作成する箇所に印付け（丸印や色ペンなど）をお願い致します。
3.事前に誤字脱字や住所の番地漏れなどの修正をお願い致します。
※ また、読めない文字、判別できない字などは未作成となり、お客様への直接確認はございま
せんのでご了承ください。

4.連名の作成に関しても印付けをお願い致します。
5.作成には住所のみで構いません。 ※郵便番号不要
6.名簿（リスト）の様式は、A４用紙の30～40枠程度、フォントは11～で作成をお願い致します。
7.数字はアラビア数字でお願い致します。
《例》：〇　１ 23- １ ３- ２- １ ２ １

  ：×　一二三－一三－二－一二一
8.会社宛てに作成の場合、役職や肩書の確認をお願い致します。
9.受付後の名簿（リスト）の追加は、受付出来かねる場合がございますのでご了承ください。

受　付
忌明け礼状作成する為の受付を行います。
◎受付の際に名簿(リスト)の内容を確認させて頂きます。 ※誤字脱字等
※受付時間は1時間程かかる可能性がございますので、事前準備を宜しくお願い致します。

⬇

校正（見本）の
お届け

校正(見本)のお届け
◎受付から4～5日以内に、校正(見本)を1通お届け致します。

⬇

校正（見本）の
確認

校正(見本)の確認・連絡
◎お届けした校正(見本)を確認して頂き、返答頂けますようお願い致します。
※この段階では修正可能となります。

⬇

完成までの
過程

忌明け礼状の印刷
◎連絡頂いてから約2週間程で完成予定になります。
※完成次第お客様へご連絡致します。

⬇

郵　送
忌明け礼状の郵送
◎忌明け礼状の郵送に関しましては、お客様自身で郵便局の窓口へ郵送をお願い致します。
※別納印を捺印しておりますので、切手を貼らず郵送手続きを行ってください。
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⑤礼状の種類
A　通常封書 B　三つ折り封筒

C　単一ハガキ D　圧着ハガキ

※書面は大
タイレイシ

礼紙を使用します

礼状枚数 単　価 基本料金 合　　計
1枚単位　〇〇枚 × 200円(税込) ＋ 4,400円(税込) ＝ 〇〇〇円

25枚 × 200円(税込) ＋ 4,400円(税込) ＝ 9,400円(税込)

《例》

④価格一覧　※封書・ハガキ全て同額となっております。

礼状作成　　基本料金 4,400円(税込)

宛名書き有り　　1枚単価 200円(税込)

宛名書き無し　　1枚単価 160円(税込)
♦オプション
オリジナル文書(見本以外の文書) 別途　2,200円(税込)
※途中での形式変更に関しては、別途1,650円(税込)頂戴致します。
◎郵送代に関しては、お客様ご自身でご負担の程宜しくお願い致します。
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【病気】

【 神式・キリスト式等】
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